附件2-1：
	科级及以下干部基本信息表

	姓名
	　
	性别
	　
	（彩色照片，长宽比例为5:4，分辨率200DPI以上。文件须为JPG格式，建议50KB左右，最大不超过200KB）

	出生日期
	　
	民族
	　
	

	籍贯
	　
	入党时间
	　
	

	参加工作时间
	　
	健康情况
	　
	

	政治面貌
	　
	身份证号
	　
	是否公务员
	　

	出生地
	　
	公务员登记时间
	　

	军转干部
	　
	军转干部时间
	　
	专长
	　

	专业技术职称
	　
	姓名拼音
	　
	婚姻情况
	　

	成长地
	　
	手机号码
	　

	即时通讯号码
	　
	家庭住址
	　

	电子邮箱
	　
	住宅邮箱
	　
	住宅电话
	　

	学历（全日制）
	　
	学校（全日制）
	　
	专业（全日制）
	　

	学历（在职）
	　
	学校（在职）
	　
	专业（在职）
	　

	备注
	　


本人核对签名：               单位审核意见（盖章）：

附件2-2：

	现任职务

	任职信息

	任职时间
	
	任现职级时间
	
	上一职务级别
	

	上一职务时间
	
	
	
	
	

	现任职务管理

	单位名称
	
	职务名称
	
	任免文号
	

	任职原因
	
	是否主要职务
	
	是否挂职
	

	是否兼职
	
	是否试用期
	
	试用开始时间
	

	转正日期
	
	任职时间
	
	备注
	


本人核对签名：                             单位审核意见（盖章）：

附件2-3：

	学历学位

	教育类别
	学历
	学位
	学校名称
	专业名称
	学业状态
	入学时间
	毕业时间

	在职教育
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	全日制教育
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


本人核对签名：                              单位审核意见（盖章）：

附件2-4：

	工作经历

	任职时间
	离职时间
	单位
	职务

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


本人核对签名：                                     单位审核意见（盖章）：

附件2-5：

	家庭关系

	成员姓名
	与本人关系
	性别
	出生日期
	政治面貌
	工作单位及职务

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


本人核对签名：                         单位审核意见（盖章）：

附件2-6：

	奖惩信息

	奖惩日期
	奖惩类别
	奖惩机构
	奖惩名称

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


本人核对签名：                          单位审核意见（盖章）：

附件2-7：

	年度考核

	考核年份
	考核结果
	考核单位
	备注

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　


本人核对签名：               单位审核意见（盖章）：

附件3：

《干部信息采集表》填写说明

1、表格中的日期格式一律为“年-月-日”、“年-月”，如2013年8月30日填写为“2013-08-30”，2013年3月则填写为“2013-03”。

2、出生日期、公务员登记时间具体到年、月、日；入党时间、参加工作、奖惩批准及撤销日期、转业时间等具体到年、月。

3、“籍贯”栏填写祖籍所在地，“出生地”填写干部出生的地方，“成长地”填写干部成长生活的地方。均按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“广东博罗”，直辖市直接填写市名，如“上海”等。 

4、“入党时间”栏填写加入中共的时间。民主党派成员或无党派人士，需注明民主党派名称或注明无党派，并填写加入民主党派的时间，加入多个民主党派的，须如实填写。

5、“婚姻状况”栏填写未婚、已婚、离异等。

6、归侨是指回国定居的华侨。华侨是指定居在国外的中国公民。侨眷是指华侨、归侨在国内的眷属，包括配偶，父母，子女及其配偶，兄弟姐妹，祖父母、外祖父母，孙子女、外孙子女，以及同华侨、归侨有长期扶养关系的其他亲属。
 7、“军转前职级/转业时间”栏，填写如“正营2012－08”，不是军转干部的不须填写。

 8、“奖惩情况”栏填写受市、厅级以上的奖励、记功或受处分情况。

 9、“家庭主要成员及重要社会关系”栏，主要填写干部本人的配偶、子女和父母的有关情况。亲属中现任或曾担任过副市、厅级（军队副师职）以上领导职务的人员以及重要海外关系也要如实填写，已退（离）休或已去世的，在原工作单位及职务后注明“（已退休）”、 “（已离休）”或“（已去世）。称谓规范写法：妻子、丈夫，儿子、女儿、父亲、母亲。干部的配偶及子女有在国外（境外）学习、工作、定居和在中外合资或外资企业工作的，其所在院校、定居地点、工作单位及职务，应如实填写。

 10、“政治面貌”栏填写中共党员、各民主党派、群众或学生。
